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Общая характеристика рабочей программы профессионального модуля 

1.1. Цель и планируемые результаты освоения профессионального модуля 

В результате изучения профессионального модуля студент должен 

освоить основной вид профессиональной деятельности «Выполнение работ по 

профессии «Кассир», и соответствующие ему общие компетенции, и 

профессиональные компетенции: 

1.1.1 Перечень общих компетенций 

1.1.2 Перечень профессиональных компетенций  

1.1.3. В результате освоения профессионального модуля студент должен 

Иметь 

практический 

опыт в: 

выполнении работ по профессии «Кассир» 

Код Наименование общих компетенций 

ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам 

ОК 02 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации, и информационные технологии для выполнения задач 

профессиональной деятельности 

ОК 03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, 

использовать знания по правовой и финансовой грамотности в различных 

жизненных ситуациях 

ОК 04 Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде 

ОК 05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и 

культурного контекста 

ОК 06 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать 

осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, 

в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных 

отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения 

ОК 07 Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, 

применять знания об изменении климата, принципы бережливого 

производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях 

ОК 08 Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления 

здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания 

необходимого уровня физической подготовленности 

ОК 09 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках 

Код Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций 

ВД Выполнение работ по профессии «Кассир» 

ПК 1.1 Составлять и обрабатывать первичные учетные документы о фактах 

хозяйственной жизни экономического субъекта. 

ПК 1.2 Проводить денежное измерение объектов бухгалтерского учета. 

 

ПК 2.1 Проводить инвентаризацию активов и обязательств экономического 

субъекта и отражать ее результаты. 
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уметь принимать и оформлять первичные документы по кассовым операциям;  

проверять наличие обязательных реквизитов в первичных документах по 

кассе;  

составлять кассовую отчетность;  

вести кассовую книгу;  

проводить формальную проверку документов, проверку по существу, 

арифметическую проверку;  

проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду 

признаков;  

осуществлять расчеты с подотчетными лицами, с персоналом по оплате 

труда;  

работать с безналичными формами расчетов; работать с контрольно-

кассовой техникой;  

принимать участие в проведении инвентаризации кассы. 

знать нормативно-правовые акты, положения и инструкции по ведению 

кассовых операций;  

оформление форм кассовых и банковских документов;  

оформление операций с денежными средствами, ценными бумагами, 

бланками строгой отчетности;  

обязательные реквизиты в первичных документах по кассе;  

формальную проверку документов, проверку по существу, 

арифметическую проверку;  

группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков; 

таксировку и котировку первичных бухгалтерских документов;  

правила ведения кассовой книги;  

организацию расчетов с подотчетными лицами, с персоналом по оплате 

труда;  

порядок работы по безналичным расчетам; организацию работы с ККТ; 

правила проведения инвентаризации кассы 

1.2   Количество часов, отводимое на освоение профессионального 

модуля 

Всего часов – 148 часов, в том числе в форме практической подготовки 36 час. 

Из них на освоение МДК 03.01 Выполнение работ по профессии «Кассир» 94 

час. 

в том числе самостоятельная работа 22 час. 

Практики, в том числе учебная (по получение первичных профессиональных 

навыков) 36 час. 

Экзамен по модулю 18 час. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

2.1. Структура профессионального модуля 

Коды 

компетенц

ий 

Наименования разделов 

профессионального 

модуля 

Суммарный 

объем 

нагрузки, 

час. 

в
 т

.ч
. 

в
 ф

о
р

м
е
 

п
р

а
к

т
и

ч
е
с
к

о
й

 

п
о

д
го

т
о

в
к

и
 

Объем профессионального модуля, ак. час. 

Работа студентов во взаимодействии с преподавателем 

Самостоя

тельная 

работа 

 

Обучение по МДК Практики 

Всего 

 

в том числе 

Учебная 
Производ

ственная 

Промежуто

чная 

аттестация 

лабораторные 

и практические 

занятия 

Курсовые 

проекты 

(работы) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

ОК 01-ОК 

09, ПК 1.1, 

ПК 1.2, 

ПК 2.1 

МДК 03.01 Выполнение 

работ по профессии 

«Кассир» 94 72 94 18 36    22 

ОК 01-ОК 

09, ПК 1.1, 

ПК 1.2, 

ПК 2.1 

Учебная практика 

36 36     36   

Экзамен по модулю 18         

Всего: 148 108 94 18 36  36  22 
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2.2. Тематический план и содержание профессионального модуля  

 
Наименование разделов и тем 

профессионального модуля 

(ПМ), междисциплинарных 

курсов (МДК) и тем 

Содержание учебного материала, 

лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа студентов, курсовой 

проект (работа) 

Объем в часах 

1 2 3 

Тема 1. Правила 

организации наличного 

денежного и безналичного 

обращения  в Российской 

Федерации 

 

Содержание  10 

Правила организации наличного денежного и безналичного обращения в Российской 

Федерации. 6 

В том числе, практических занятий  4 

Практическое занятие «Работа с нормативными документами о порядке ведения кассовых 

операций в РФ. Изучение изменений в учете кассовых операций» 

Практическое занятие «Ознакомление с должностной инструкцией кассира. Составление  

договора о материальной ответственности» 

2 

 

2 

Тема 2. Организация 

кассовой работы 

экономического субъекта 

 

 

Содержание  30 

Организация кассовой работы экономического субъекта 12 

В том числе, практических занятий  18 

Практическое занятие «Оформление кассовых операций по получению и выдаче наличных 

денег» 

Практическое занятие «Оформление денежного чека на получение наличых денег» 

Практическое занятие «Оформление объявления на взнос наличными» 

Практическое занятие «Оформление кассовой книги» 

Практическое занятие «Оформление кассовых операций по выдаче денежных средств в 

подотчет» 

Практическое занятие «Решение ситуационных задач по оформлению кассовых операций 

(представительские расходы)» 

Практическое занятие «Решение ситуационных задач по оформлению кассовых операций 

(командировочные расходы)» 

Практическое занятие «Порядок установления и расчет лимита кассы» 

Практическое занятие «Осуществление операций с ценными бумагами и бланками строгой 

 

2 

2 

2 

2 

2 

 

2 

 

1 

1 

1 
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отчетности» 

Практическое занятие «Осуществление операций с пластиковыми картами» 

Практическое занятие «Оформление операций по выдаче заработной платы наличными 

деньгами» 

Практическое занятие «Сдача денежной наличности в банк» 

1 

1 

1 

Тема 3. Правила 

определения признаков 

подлинности и платежности  

денежных знаков 

российской валюты  и 

других государств 

Содержание  14 

Правила определения признаков подлинности и платежности денежных знаков российской 

валюты и других государств 8 

В том числе, практических занятий 6 

Практическое занятие «Определение признаков подлинности и платежности денежных 

знаков» 

Практическое занятие «Решение ситуационных задач по изъятию из кассы ветхих купюр» 

Практическое занятие «Решение ситуационных задач по подготовке денежной наличности  

к сдаче инкассатору» 

 

2 

 

2 

2 

Тема 4. Организация  работы 

на контрольно -кассовых 

машинах (ККМ) 

Содержание  12 

Организация  работы на контрольно -кассовых машинах (ККМ). 8 

В том числе, практических занятий 4 

Практическое занятие «Ознакомление  с инструкцией по работе на кассовом аппарате» 

Практическое занятие «Выполнение кассовых операций с применением ККМ» 

Практическое занятие «Оформление документов: Х-отчет и Z- отчет» 

2 

1 

1 

Тема 5. Ревизия ценностей и 

проверка организации 

кассовой работы.  

Ответственность за 

нарушение кассовой 

дисциплины 

Содержание  6 

Ревизия ценностей и проверка организации кассовой работы. Ответственность за 

нарушение кассовой дисциплины 
2 

В том числе, практических занятий 4 

Практическое занятие «Подготовка документов к ревизии кассы» 

Практическое занятие «Заполнение документов и проведение ревизии кассы» 

Практическое занятие «Работа с нормативными документами: ответственность за 

нарушение кассовой дисциплины» 

Практическое занятие «Решение ситуационных задач по оформлению кассовых и 

банковских документов» 

              1 

 

1 

1 

1 
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Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы при изучении раздела 1  

Систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной экономической литературы ( по вопросам к 

параграфам, главам учебных пособий, составленных преподавателем),выполнение домашних заданий по темам: 

- Составление тестов, кроссвордов по темам; 

- Решение ситуационных задач по темам; 

- Самостоятельное изучение основных положений Нормативно-законодательной базы; 

- Разработка схем- конспектов для закрепления материала и упорядочивания информации; 

- Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление 

практических работ к защите. 

22 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета комплексного 2 

Учебная практика  

Виды работ  

Изучение должностных обязанностей кассира. 

Изучение договора о материальной ответственности с кассиром. 

Изучение организации кассы на предприятии.                                                                                                                             

Изучение оформления первичных документов по кассовым операциям.                                                                                       

Проверка наличия в первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов.                                                           

Формальная проверка документов, проверка по существу, арифметическая проверка.                                                            

Проведение группировки первичных бухгалтерских документов по ряду признаков. Проведение таксировки и контировки 

первичных бухгалтерских документов.                                                                                                                                        

Изучение порядка установления и расчета лимита кассы.                                                                                                                  

Изучение работы на контрольно-кассовой технике.                                                                                                                                 

Изучение правил работы на ККМ.                                                                                                                                                   

Изучение инструкции для кассира.                                                                                                                                        

Прохождение  инструктажа  по работе с кассовыми аппаратами.                                                                                                   

Изучение проведения оплаты товаров через ККМ.                                                                                                                          

Изучение передачи денежных средств инкассатору. Изучение составления препроводительной ведомости.                          

Ознакомление с работой пластиковыми картами.                                                                                                                               

Изучение порядка проведения ревизии кассы экономического субъекта.                                                                                     

Исправление ошибок в первичных бухгалтерских документах. Ознакомление с номенклатурой дел.                                                                                                                                       

Подготовка первичных бухгалтерских документов для передачи в текущий бухгалтерский архив 

            36 

Экзамен по модулю, в том числе консультации 18 

Всего 148 



3. Условия реализации рабочей программы профессионального модуля 
 

3.1. Для реализации программы профессионального модуля должны быть 

предусмотрены следующие специальные помещения: кабинет Учебная аудитория 

(лаборатория), оснащенный оборудованием: рабочие места по количеству 

обучающихся; рабочее место преподавателя; наглядные пособия (бланки 

документов, образцы оформления документов и т.п.); комплект учебно-

методической документации, техническими средства обучения: компьютер с 

лицензионным программным обеспечением: MS Office, СПС КонсультантПлюс, 

мультимедиапроектор. 
 

3.2.  Информационное обеспечение обучения 

Для реализации программы библиотечный фонд структурного подразделения 

должен иметь печатные и /или электронные образовательные и информационные 

ресурсы для использования в образовательном процессе. 

 

Основные печатные и электронные издания: 

1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 (действующая редакция); 

2. Гражданский кодекс Российской Федерации в 4 частях (действующая 

редакция); 

3. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 

30.12.2001 N 195-ФЗ (действующая редакция); 

4. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 N 197-ФЗ 

(действующая редакция); 

5. Уголовный кодекс Российской Федерации от 13.06.1996 N 63-ФЗ 

(действующая редакция); 

6. Федеральный закон "О применении контрольно-кассовой техники при 

осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием 

электронных средств платежа" от 22.05.2003 N 54-ФЗ (действующая редакция); 

7. Федеральный закон от 3 июня 2009 г. N 103-ФЗ «О деятельности по приему 

платежей физических лиц, осуществляемой платежными агентами» (ред. от 

18.04.2018); 

8. Федеральный закон от 07.08.2001 N 115-ФЗ (действующая редакция)  «О 

противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным 

путем, и финансированию терроризма»; 

9. Федеральный закон от 10.12.2003 N 173-ФЗ (действующая редакция) «О 

валютном регулировании и валютном контроле»; 

10. Федеральный закон от 29.07.2004 N 98-ФЗ (действующая редакция) «О 

коммерческой тайне»; 

11. Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ (действующая редакция) «О 

персональных данных»; 

12. Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» 

(действующая редакция); 

13. Костюкова, Е. И., Освоение должности служащего 23369 «Кассир» : 

учебное пособие / Е. И. Костюкова, В. С. Германова, Ю. А. Цисельская. — Москва : 
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КноРус, 2023. — 188 с. — ISBN 978-5-406-11615-9. — URL: 

https://book.ru/book/949434 (дата обращения: 30.06.2023). — Текст : электронный. 

14. Тюленева, Т. А., Выполнение работ по профессии "Кассир" : учебник / Т. 

А. Тюленева. — Москва : КноРус, 2023. — 146 с. — ISBN 978-5-406-11842-9. — 

URL: https://book.ru/book/949744 (дата обращения: 30.06.2023). — Текст : 

электронный. 
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3. Контроль и оценка результатов освоения профессионального модуля 

Код и наименование общих и 

профессиональных 

компетенций, формируемых в 

рамках модуля 

Критерии оценки Формы и методы контроля, в 

том числе по учебной и 

производственной практике 

ПК 1.1 Составлять и 

обрабатывать первичные 

учетные документы о фактах 

хозяйственной жизни 

экономического субъекта. 

ПК 1.2 Проводить денежное 

измерение объектов 

бухгалтерского учета. 

ПК 2.1 Проводить 

инвентаризацию активов и 

обязательств экономического 

субъекта и отражать ее 

результаты. 

К 01. Выбирать способы 

решения задач 

профессиональной 

деятельности применительно к 

различным контекстам 

ОК 02. Использовать 

современные средства поиска, 

анализа и интерпретации 

информации, и 

информационные технологии 

для выполнения задач 

профессиональной 

деятельности 

ОК 03. Планировать и 

реализовывать собственное 

профессиональное и 

личностное развитие, 

предпринимательскую 

деятельность в 

профессиональной сфере, 

использовать знания по 

правовой и финансовой 

грамотности в различных 

жизненных ситуациях 

ОК 04. Эффективно 

взаимодействовать и работать 

в коллективе и команде 

ОК 05. Осуществлять устную и 

письменную коммуникацию на 

государственном языке 

Демонстрация умений и 

навыков:  

проводить учет кассовых 

операций, денежных 

документов и переводов в 

пути;  

проводить учет денежных 

средств на расчетных и 

специальных счетах;  

учитывать особенности учета 

кассовых операций в 

иностранной валюте и 

операций по валютным счетам;  

оформлять денежные и 

кассовые документы;  

заполнять кассовую книгу и 

отчет кассира в бухгалтерию.  

Выбор оптимальных способов 

решения профессиональных 

задач применительно к 

различным контекстам.  

Эффективный поиск 

необходимой информации, 

использование различных 

источников получения 

информации, включая 

интернет-ресурсы. 

Умение постановки цели, 

выбора и применения методов 

и способов решения 

профессиональных задач;  

Своевременность сдачи 

практических заданий, отчетов 

по практике;  

Рациональность распределения 

времени при выполнении 

практических работ с 

соблюдением норм и правил 

Текущий контроль в форме:  

-устного и письменного 

опроса;  

-защиты практических занятий;  

-выполнения тестовых 

заданий;  

-контрольных работ по темам.  

Решение практико-

ориентированных 

ситуационных) заданий.  

Экзамен по 

профессиональному модулю. 

Отчет по учебной практике. 

Экспертное наблюдение и 

оценка результатов 

формирования поведенческих 

навыков в ходе обучения  

Оценка умения вступать в 

коммуникативные отношения в 

сфере профессиональной 

деятельности и поддерживать 

ситуационное взаимодействие, 

принимая во внимание 

особенности социального и 

культурного контекста, в 

устной и письменной форме, 

проявление толерантности в 

коллективе 

 Оценка умения применять 

средства информационных 

технологий для решения 

профессиональных задач и 

использования современного 

программного обеспечения 

Оценка соблюдения правил 

оформления документов и 

построения устных сообщений 

на государственном языке 

Российской Федерации и 

иностранных языках  
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Российской Федерации с 

учетом особенностей 

социального и культурного 

контекста 

ОК 06. Проявлять гражданско-

патриотическую позицию, 

демонстрировать осознанное 

поведение на основе 

традиционных 

общечеловеческих ценностей, 

в том числе с учетом 

гармонизации 

межнациональных и 

межрелигиозных отношений, 

применять стандарты 

антикоррупционного 

поведения 

ОК 07. Содействовать 

сохранению окружающей 

среды, ресурсосбережению, 

применять знания об 

изменении климата, принципы 

бережливого производства, 

эффективно действовать в 

чрезвычайных ситуациях 

ОК 08. Использовать средства 

физической культуры для 

сохранения и укрепления 

здоровья в процессе 

профессиональной 

деятельности и поддержания 

необходимого уровня 

физической подготовленности 

ОК 09. Пользоваться 

профессиональной 

документацией на 

государственном и 

иностранном языках. 

внутреннего распорядка.  

Взаимодействие с коллегами, 

руководством, клиентами, 

самоанализ и коррекция 

результатов собственной 

работы.  

Использование механизмов 

создания и обработки текста, а 

также ведение деловых бесед, 

участие в совещаниях, деловая 

телефонная коммуникация.  

Умение использовать в 

образовательной и 

профессиональной 

деятельности электронно-

правовые системы, умение 

применять бухгалтерские 

программы и осуществлять 

представление документов в 

органы статистики через 

телекоммуникационные 

каналы.  

Умение понимать и применять 

законодательно-нормативные 

документы, профессиональную 

литературу, разъяснения и 

информацию компетентных 

органов, типовые формы и 

документы.  

Демонстрация умения 

презентовать идеи открытия 

собственного дела в 

профессиональной 

деятельности, составлять 

бизнес-план с учетом 

выбранной идеи, выявлять 

достоинства и недостатки 

коммерческой идеи 
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